Ochrana a zpracovani osobnich udaju

Pokud jste naSim studentem, absolventem, uchaze¢em o studium, klientem, odbératelem
novinek nebo navstévnikem webu, svéiujete nam své osobni tdaje. Nasi odpovédnosti je
zajistit ochranu a zabezpeceni téchto dat. Vase tidaje zpracovavame vyhradné v souladu

s platnou legislativou. Prostudujte si, prosim, jakym zptsobem s vasimi daty nakladdme a
jaka prava vam piislusi.

1. Spravce osobnich udaji

Spravcem osobnich udaji je Institut psychologie pisma, ICO 28 55 99 59, se sidlem Fantova
1759/5, 155 00 Praha 5, vedeny u Méstského soudu v Praze pod spisovou znackou L 17812,
ktery provozuje webové stranky psychologiepisma.cz. Jakozto spravce chranime a
zabezpecujeme vaSe osobni udaje, uréujeme, jak budou osobni udaje zpracovavany a za
jakym ucelem, po jak dlouhou dobu a vybirdme ptipadné dalsi zpracovatele.

2. Kontaktni adaje

Muzete nas kontaktovat telefonicky nebo emailem.
Telefon: +420 777 771 218
E-mail: info@psychologiepisma.cz.

3. Prohlaseni spravce dat

Prohlasujeme, Ze jako spravce vaSich osobnich tidajl spliiujeme veSkeré zdkonné povinnosti
vyzadované platnou legislativou, zejména zdkonem o ochran€ osobnich tidaji a GDPR, a tedy
ze:

e Vase osobni udaje zpracovavame jen na zaklad€ platného pravniho diivodu, a to
predevsim opravnéného zajmu, plnéni smlouvy, zdkonné povinnosti ¢i udéleného
souhlasu.

e Plnime dle ¢lanku 13 GDPR informac¢ni povinnost jesté pied zahajenim zpracovani
osobnich udajt.

¢ Umoznime vdm a budeme vas podporovat v uplatiiovani a plnéni vaSich prav podle
zakona o ochran¢ osobnich udaji a GDPR.

4. Rozsah osobnich udaja a ucely zpracovani
Zpracovavame osobni tidaje, které ndm sami svefujete, a to pro naplnéni téchto ucela:

o Poskytovani sluZeb a plnéni smlouvy
Vase osobni udaje v rozsahu: e-mail, telefon, jméno, pfijmeni, korespondenc¢ni adresa
(ulice, &. p., mésto, PSC, stat), nezbytné potiebujeme k plnéni smlouvy (napt. k
zasilani studijnich informaci a materiala, k poskytovani piistupovych tdaja
k programim na nasich webovych strankach apod.).

o Vedeni ucetnictvi
Jste-li nasimi studenty ¢i klienty, vase osobni tdaje nezbytné potiebujeme, abychom
vyhovéli zakonné povinnosti pro vystavovani a evidenci danovych dokladii.

e Marketing - zasilani novinek (newsletterit)
Jste-li nasim studentem, absolventem, klientem, odbératelem novinek pouzivame vase
osobni udaje jako e-mail a jméno k zasilani novinek a sdéleni tykajicich se naSich
vzdélavacich a osvétovych programi a akci.



Délame tak z opravnéného zajmu, nebot’ diivodné predpokladame, Ze vas nase
novinky zajimaji, a to po dobu 7 let od Vasi posledni objednavky.
Pokud nejste nasim klientem, zasilame vam novinky (newsletter) jen na zakladé
va$eho souhlasu, po dobu 7 let od udéleni.

o Reference, fotografickd dokumentace
Vase pisemné reference, piipadné vase fotografie pouzijeme na nasich webovych
strankach vyhradné na zéklad¢é vaSeho souhlasu, a to do doby, nez svlij udéleny
souhlas odvolate. Ten lze kdykoliv odvolat prostfednictvim nasich kontaktnich tidajt.

VaSe osobni tidaje si ponechavame po dobu béhu promléecich lhit, pokud zakon nestanovi
delsi dobu k jejich uchovani nebo jsme v konkrétnich ptipadech neuvedli jinak.

5. Cookies

Pti prochédzeni nasich webovych stranek zaznamenavame vasi IP adresu, jak dlouho se na
strance zdrzite a ze které stranky ptichazite. Pouzivani cookies pro méfeni navstévnosti webu
a ptizptisobeni zobrazeni webovych stranek vnimame jako sviij opravnény zajem spravce,
nebot’ vétime, Ze diky tomu vdm muizeme nabidnout jesté lepsi sluzby.

Pouzivani cookies miizete na svém pocitaci v internetovém prohlizeci zakazat.

6. Zabezpeceni a ochrana osobnich udaji

Chranime osobni idaje v maximalni mozné miie pomoci modernich informac¢nich
technologii, které odpovidaji stupni technického rozvoje. Chranime je stejné, jako kdyby byly
naSe vlastni. Ptijali jsme a udrzujeme veSkerd mozna (aktualné znama) technicka a
organizacni opatfeni, ktera zamezuji zneuziti, poSkozeni nebo zniceni vasich osobnich udajt.

7. Pfedani osobnich udaju tietim osobam

K va$im osobnim tdajim mayji pfistup pouze pracovnici Institutu psychologie pisma, ktefi
jsou vazani mlcenlivosti a proskoleni v oblasti bezpecnosti zpracovani osobnich udaji. Pro
zajisténi nékterych konkrétnich zpracovatelskych operaci, které nedokazeme zajistit vlastnimi
silami, vyuzivame sluzeb a aplikaci zpracovatelll, kteti se na dané zpracovani specializuji a
jsou v souladu s GDPR. Jsou to poskytovatelé nasledujicich platforem a sluzeb:

Facebook

Google - Google Analytics

Je mozné, ze se v budoucnu rozhodneme vyuzit dalsi aplikace ¢i zpracovatele, pro usnadnéni
a zkvalitnéni zpracovani. V takovém piipad¢ je zatadime do tohoto seznamu a o této
skute¢nosti vas budeme informovat.

Osobni Udaje, které zpracovavame jako spravce i jako zpracovatel, miZeme zpiistupniovat
vyhradné spolupracovnikiim a zpracovatelim, ktefi vykonavaji administrativni a technickou
podporu pfi provozu aplikaci potiebnych k provozu webu a podptlirnych aplikaci ¢i se podile;ji
na chodu nasi ¢innosti. Jinym subjektlim je umoznén piistup pouze z dtivodu plnéni
zakonnych povinnosti.

8. Vase prava v souvislosti s ochranou osobnich udaju

V souvislosti s ochranou osobnich udajii mate fadu prav. Pokud budete chtit n¢kterého z
téchto prav vyuzit, prosim, kontaktujte nas prostiednictvim e-mailu:
info@psychologiepisma.cz.

Mate pravo na informace, které je plnéno jiz touto informacni strankou se zasadami
zpracovani osobnich udaji.



Diky prdvu na piistup nas muzete kdykoli vyzvat a ve 1hité 30 dni dolozime, jaké vase
osobni udaje zpracovavame a proc.

Pokud se u vas néco zméni nebo shledate své osobni tdaje neaktualni nebo neuplné,

mate prdvo na doplnéni a zménu osobnich udaja.

Pravo na omezeni zpracovani mizete vyuzit, pokud se domnivate, Ze zpracovavame vase
udaje neptesné nebo ze provadime zpracovani nezakonnég, ale nechcete vSechny tidaje smazat
nebo pokud jste vznesl namitku proti zpracovani. Omezit mizete rozsah osobnich tidaju nebo
uceld zpracovani.

Pravo na vymaz (byt zapomenut)

Vasim dal§im pravem dle natizeni GDPR je pravo na vymaz (byt zapomenut). Budete-li si to
vyslovné ptat, pak vymazeme veskeré vaSe osobni Udaje z naseho systému i ze systému vSech
dil¢ich zpracovateli a zaloh. Na zaji$téni prava na vymaz potrebujeme 30 dni.

V nékterych ptipadech jsme vazani zakonnou povinnosti a napt. musime evidovat vystavené
danové doklady po lhiitu stanovenou zakonem. V tomto piipadé¢ tedy smazeme vSechny
takové osobni udaje, které nejsou vazany jinym zakonem. O dokonceni vymazu vas budeme
informovat e-mailem.

Stiznost u Uradu na ochranu osobnich tidaji

Pokud mate pocit, Zze s vasimi udaji nezachazime v souladu se zakonem, mate pravo se se
svou stiznosti kdykoli obratit na Utad pro ochranu osobnich tidaji. Pred timto krokem nas,
prosim, nejdiive informujte, Ze mate takovéto podezieni, abychom mohli pfipadné pochybeni
napravit.

OdhldSeni ze zasilani newsletterit a obchodnich sdéleni

Zasilani novinek, ¢lanki a sdé€leni, tykajicich se naSich vzdélavacich a osvétovych programi
vam zasildme, pokud jste nas klient, na zakladé naseho opravnéného zajmu.

Pokud nasim klientem jesté nejste, posilame vam je jen na zakladé vaSeho souhlasu. V obou
piipadech miizete ukoncit odbér nasich e-mailt tak, ze nam zaslany e-mail poslete zpét a do
pfedmétu vepiSete ,,Nezasilat!*

9. Mléenlivost

Dovolujeme si Vs ujistit, Ze vSichni nasi pracovnici, kteti budou zpracovavat Vase osobni
udaje, jsou povinni zachovavat mil¢enlivost o osobnich tdajich a o0 bezpe€nostnich opatienich,
jejichz zvetejnéni by ohrozilo zabezpeceni vasich osobnich daji. Tato mi¢enlivost pfitom
trva 1 po skonceni zavazkovych vztahli s nami. Bez vaseho souhlasu nebudou vase osobni
Udaje vydany zadné jiné treti strané.
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